 MUNICIPALID FIJA TEXTO REFUNDIDO, COORDINADO Y SISTEMATIZADO
DE_ORDENANZA MUNICIPAL DE USO DE VEHICULOS
MUNICIPALES POR ORGANIZACIONES SOCIALES,
TERRITORIALES Y FUNCIONALES.

DECRETO N2 608

S —
DENOGALES

NOGALES, 06 DE FEBRERO DE 2019

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:

1.- Las facultades que me otorga DFL N2 1, del afio 2006
del Ministerio del Interior, Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijo el texto
refundido, coordinado y sistematizado de la ley N2 18.695, “Orgdnica Constitucional de
Municipalidades”.

2.- Decreto N21.141 de fecha 17 de Mayo de 2018, que
aprobo la Ordenanza Municipal de uso de Vehiculos Municipales por organizaciones sociales,
territoriales y funcionales.

3.- Que los articulos 63 letra i) y 65 letra j) de la Ley
N218.695, Organica Constitucional de Municipalidades disponen que el Alcalde tiene la atribucion
de dictar resoluciones obligatorias de caracter general o particular, y dictar ordenanzas
municipales con acuerdo del Concejo Municipal.

4.- Lo dispuesto en la Ley N219.880 de 2003, que
establecid las bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los drganos de la
Administracion del Estado.

5.- Lo dispuesto en la Ley N218.575, sobre Bases Generales
de la Administracion del Estado

6.- La Sentencia de Proclamacion del Tribunal Electoral de
la Region de Valparaiso, de fecha 01 de Diciembre de 2016, Rol N2 2467-2016, y el Decreto
N22468, de fecha 6 de Diciembre de 2016.

7.- El Decreto N2605, de fecha 5 de Febrero de 2019, que
agregd un nuevo Titulo VIII, articulo 26, bajo el epigrafe “Uso de vehiculos municipales por
organizaciones sociales, territoriales y funcionales, en casos especificos y calificados”.

CONSIDERANDO:

El Certificado N209, de fecha 05 de Febrero de 2019, de la
Secretaria Municipal, que da cuenta del Acuerdo N214, adoptado en sesién ordinaria N24 de fecha
04 de Febrero de 2019, por el Honorable Concejo Municipal, el cual aprobé por unanimidad la
complementacién de la Ordenanza de Uso de Vehiculos Municipales por organizaciones sociales,
territoriales y funcionales, agregando el Titulo VIlI, articulo 26, bajo el epigrafe “Uso de Vehiculos
Municipales por organizaciones sociales, territoriales y funcionales, en casos especificos y
calificados”.



DECRETO:

1.- FIJASE el siguiente texto, refundido, coordinado vy
sistematizado de la Ordenanza Municipal de Uso de Vehiculos Municipales por organizaciones
sociales, territoriales y funcionales.

ORDENANZA DE USO DE VEHICULOS MUNICIPALES POR ORGANIZACIONES SOCIALES,
TERRITORIALES Y FUNCIONALES

TITULO |

Articulo 1.- La adquisicién de los vehiculos buses municipales, estos seran destinados
especialmente al traslado dentro y fuera de comuna de organizaciones sociales sin fines de lucro.

Articulo 2.- Que el uso de dicho bien municipal se necesita normar para permitir resguardar los
intereses municipales.

Articulo 3.- El requerimiento de la administracion municipal de establecer un reglamento de uso
de dicho bien.

TITULO Il

Normas de uso de bus municipal de la comuna de Nogales

Articulo 4.- Objetivo: El objetivo de normar el correcto uso, control, custodia, funcionamiento,
mantencion y administracion de los buses de propiedad municipal.

Articulo 5.- Los buses municipales se destinan a desarrollar actividades propias de los fines
municipales y que estén relacionados con la promocion del desarrollo comunitario, giras técnicas,
cultura, proteccion al medio ambiente, asistencia social, turismo, deporte y recreacién entre otros
de interés local.

Como consecuencia de lo anterior, los buses municipales podran ser utilizados para fines
institucionales, quedando estrictamente prohibido su uso en cometidos particulares y ajenos al

municipio o a organizaciones con fines de lucro, tanto en dias habiles como inhdbiles, sin ninguna
excepcion.

TITULO 1l

Articulo 6.- Identificacion del vehiculo tipo bus

Tipo de Vehiculo

Ao

PPU

Marca

Modelo

Color

Nimero de motor

NUmero de chasis (vin)

Peso bruto de vehiculo (kG)

Capacidad de carga (kG)

Precio vehiculo




Estado permiso de circulacion

Hasta

SOAP

N° de poliza de seguros

Compaiiia de seguros

Valor poliza U.F

Revision técnica

Préxima revision técnica

N° de tarjeta de combustible

Tipo de combustible

Estado de conservacion

Lugar de estacionamiento

TITULO IV

Articulo 7.- Asignacion del vehiculo a agrupaciones solicitantes, se podrd asignar y disponer del
bus en cuestién para el servicio de funciones de la llustre Municipalidad de Nogales, en relacién a
su gestion asociado al apoyo en el drea social, comunitaria, giras técnicas y cualquier otra que se
estime interés local y/o municipal.

Cada organizacidn tendrd derecho a dos (2) salidas anuales, debiendo ser una semestralmente, es
obligacion dar cumplimiento a todas las exigencias previa autorizacién del viaje.

Deberan hacer uso de los buses, sélo socios inscritos en la organizacidon o personas que sean
residentes en el sector que estd solicitando la movilizacién, la némina de residentes debe tener
visto bueno del representante de la junta de vecinos correspondiente.

TITULO V

Articulo 8.- Administracién y control

De la Ley Orgénica Constitucional de Municipales N° 18.695 en los Art. 5% letra c), y 63° letra f),
manifiesta que al Alcalde le corresponde la administracién de los bienes municipales. Dado lo
anterior, la municipalidad de Nogales, entregara a la Unidad de Movilizacién, dependiente de
Alcaldia la administracion de los buses interurbanos, siendo responsable administrativo del mismo
el encargado de esta drea de controlar el uso de estos.

En el caso de la gestion, cuidado y mantencién oportuna de los buses, sera de la unidad de
movilizacion, y que ademds debera coordinar con las demas unidades municipales el uso de estos
cuando se requiera y para ello se debera contar con el acta de entrega — recepcion.

Articulo 9.- Acta de entrega — recepcion, la administracién del bus estard destinado a la Unidad de
Movilizacién, ya que esta unidad mantiene los vehiculos municipales a su cargo y coordinara el uso
del bus con la Direccién de Desarrollo Comunitario ya que esta direccion se relaciona con las
organizaciones de la comuna, esta coordinacién se llevara a efecto una vez autorizado el uso del
bus por la Alcaldesa o el funcionario (a) que la subrogue. La destinacién del conductor debers
decretarse y tendra vigencia desde la fecha de emisién de dicho decreto.

Sera requisito obligatorio la suscripcién de la correspondiente acta de entrega — recepcion, en esta
se constatara de manera detallada todos los datos de identificacién del bus, sus accesorios y
herramientas, el cual serd elaborado por el conductor a cargo y entregado a la Unidad de
Movilizacién, y éste detallara el estado en el cual se recibe por parte del funcionario conductor del
bus.

El funcionario municipal de planta y/o contrata, a quien se le asigne la conduccion del bus, serad
responsable de que estén todos los permisos vigentes al dia, de su buen uso, su funcionamiento y
conservacion de este y responderd de los dafios y perjuicios ocasionados por el mismo, siempre y
cuando no pueda demostrar que los mismos eran imposibles de prever, y siempre que estos se
produjeren por su negligencia, impericia o irresponsabilidad en la conduccién o estacionamiento.



Articulo 10.- La administracién de controlar las actividades sobre el uso del bus estara cargo de la
Unidad de movilizacidn, quien sera responsable de elaborar un calendaric mensual de salidas en
conjunto con la Direccion de Desarrollo Comunitario, de acuerdo con las solicitudes presentadas y
que sean formuladas por organizaciones territoriales sociales y comunitarias que se encuentran
con el V° B® de la Sra. Alcaldesa.

Esta calendarizacion de actividades para el bus, debera contemplar ciertos criterios y conceptos,
para su elaboracidn, tales como:

A) Viaje inferior a 450 kildmetros o jornada inferior a 5 horas de conduccidn, entonces se
obligara considerar la salida de 1 conductor y un auxiliar y un descanso proporcional al
recorrido , determinado de la siguiente forma:

Tiempo descanso = horas a conducir inferior a 5 horas X 0,4 Horas

B) Viaje superior a 450 kilometros o 5 horas o superior de conduccién, se obligard a
considerar la salida de 2 conductores y un auxiliar y este personal tendra el derecho a un
descanso obligatorio minimo ininterrumpido de 8 horas a 10 horas antes de iniciar una
préxima actividad.

C) Los tiempos de preparacién de salida y regreso del bus, debe considerar acciones previas
al inicio y al final de cada viaje, tales como:

- Revision del motor, aceite y accesorios (15 minutos)

- Limpieza del bus en su interior (60 minutos)

- Descargay limpieza de los Servicios higiénicos en un lugar autorizado(30 minutos)

- Carga de combustible(15 minutos)

- Imprevistos

- Estos tiempos se deben sumar a la actividad total, con el objeto de optimizar, los

- tiempos de descanso obligatorio del (os) conductor(es) desde el final de una actividad
hasta la préxima salida

- Visar las rutas autorizadas con agrupaciones solicitantes, para estimar el costo del
combustible, peajes y estacionamientos, tiempos de traslados y estadia de viaje ida y
vuelta al municipio

- No disponer del bus en 24 horas, cuando se exceden las horas de conduccion del
conductor en viajes prolongados de 3 dias 0 mds, con el objeto de permitir el
adecuado descanso de conductores y auxiliares.

D) La prestacion del servicio deberd contar con el V° B® de la Sra. Alcaldesa, del Jefe de
Movilizacion y el Director de Desarrollo Comunitario, cuando este se encuentre en
optimas condiciones, es decir, todos sus permisos al dia, vidticos, peajes,
estacionamientos, conductores y auxiliares, equipamiento e insumos, mantenciones al dia.

TITULO VI

Articulo 11.- Servicio de mantenimiento y reparacién, equipamiento y custodia, la gestidn
operativa en mantencién y reparaciéon del vehiculo tipo de bus, estard a cargo del Jefe de
Movilizacion de la municipalidad o quien lo subrogue, y se realizardn segln el requerimiento de lo
indique el manual de mantenimientos de la maquina y sus garantias, imprevistos, siniestros y
cualquier otro especie relativa y sus atingentes al respecto para su buen funcionamiento.

En caso de tener servicios de mantencién programados, estos deben ser avisados con 5 dias
habiles por la Unidad de Movilizacién a la Alcaldia y Dideco. En el caso de fallos o eventuales, el
chofer o auxiliar debera informar en el instante a la Unidad de Movilizacién, y este dltimo dar
aviso a la Alcaldia y Dideco.

Es necesario hacer hincapié que el vehiculo debe estar cubierto por un seguro para transitar en

calles y caminos publicos enrolados por el Ministerio de Obras Publicas, para el caso de cualquier
evento o siniestro.



Al término de la jornada diaria de trabajo, el bus municipal sera guardado por el conductor en el
patio de estacionamiento de vehiculos municipales o su lugar de aparcamiento designado al efecto
por decreto alcaldicio respectivo.

En cada salida se deberd decretar el cometido y viatico del conductor, los funcionarios siempre
deberdn contar con estos recursos econdmicos antes del inicio del cometido.

TITULO VII

Articulo 12.- Utilizacién y empleo del vehiculo tipo bus

El bus, deberd ser conducido por un funcionario de planta o contrata, que tenga licencia de
conducir A-1 Ley 18.290 o licencia profesional A-3 Ley 19.495 conductores profesionales, al dia y
fianza administrativa debidamente autorizada por la entidad respectiva, para la conduccion de
vehiculos municipales.

El bus sera destinado cuando se requiera para eventos de caracter comunal, provincial, regional
nacional e internacional.

En caso de tratarse de salidas fuera de territorio nacional, estas sdlo podran realizarse en los casos
en gue la municipalidad patrocine el respectivo viaje.

En este caso la delegacidn necesitara contar con una poliza de seguro por viaje al extranjero con la
indicacidn de la unidad encargada, y deberd contar ademas con el V° B° de Control Municipal y
Direccion de Administracion y Finanzas.

Articulo 13.- Procedimiento para solicitar préstamo del bus municipal, de parte de las
agrupaciones solicitantes.

La solicitud formal de préstamo del bus se hard a través de la solicitud formal de préstamo, la cual
se deberd presentar solo por la directiva vigente de la organizacion social, comunitaria, territorial
con 30 dias corridos de anticipacion a través de carta u oficio dirigida a la Sra. Alcaldesa, que
derivara a la Unidad de Movilizacion y Dideco.

Dicha solicitud debera indicar lo siguiente:
A) Diay hora salida
B) Lugar o ciudad de destino
C) Motivo del viaje
D) Diay hora de regreso
E) Listado de pasajero con nombre completo, R.U.T, y teléfono de contacto
F) Nombre del responsable del viaje o representante del grupo solicitante
G) ; R.U.T, teléfono/celular o Mail (opcional).

Si el viaje solicitado tuviera una duracién mayor a un dia, deberd contar con previa autorizacién
del Alcalde, que derivara a la Unidad de Movilizacién y Dideco. En caso que la organizacién
solicitante decida no efectuar el viaje por motivos que estime pertinente, deberd hacer llegar una
carta a la Alcaldesa que serd derivada a estas unidades, firmada por la directiva de la organizacion
desistiéndose de su solicitud. Ademas, esta deberd ser avisada hasta dos dias antes de la fecha
programada. Si la organizacion ha efectuado pagos, por el viaje, la municipalidad devolverd solo el
100% de este por concepto de pago de combustible.

La duracién total del viaje no podra sobrepasar los 3 dias (72 Horas), la cual se contabilizara desde
la llegada del bus al punto de partida, hasta la hora de llegada al mismo punto o lugar definido
como termino del viaje.

La salida del bus para el viaje de ida, deberd ser programada desde las 07:30 A. M en adelante. En
el caso de requerir el bus en un horario més temprano al estipulado, se debera contar con permiso
alcaldicio, que debera ser derivado a la Unidad de Movilizacidn.

El viaje de regreso deberd ser programado de manera tal que el bus este llegando al corral
municipal o el lugar de aparcamiento a las 22:00 horas del dia de llegada. En caso de alguna
eventualidad en el viaje que atrase la llegada, esta debera ser informada de forma inmediata a la
Unidad de Movilizacion, en donde el Jefe de Movilizacidon determinara las acciones a seguir.



Cabe sefialar que si para la fecha en el que se programe el viaje, el bus sufra una falla eventual o se
encuentre en mantenimiento, el viaje tendra que ser cancelado, y programado para una fecha
disponible mas préxima.

La elaboracién de la némina de pasajeros deberd contener un manifiesto de la tripulacion y
pasajeros y el listado de pasajeros podrd ser modificado solo hasta siete dias corridos desde la
fecha de salida, del mismo modo la organizacién no podrd incluir en el viaje, a pasajeros que no
estuviesen incluidos en el listado final, debiendo al efecto formular la declaracién
correspondiente.

El conductor del bus, antes del inicio del viaje revisara el cumplimiento de esta obligacién,
mediante el listado de pasajeros que al efecto le entregara la Dideco.

El incumplimiento de lo anterior, se considerara una falta grave, y dard lugar, para que el
municipio @ modo de sancidn, no facilite en el futuro el vehiculo a la organizacion infractora, sin
perjuicio de lo cual, informara por cualquier medio posible a la Dideco y Alcaldia del
incumplimiento de la obligacion.

En el caso de incluirse en el listado de pasajeros, menores de edad, la organizacién deber
acompafiar ademas junto con la solicitud, los permisos simples, de parte de quienes tengan a su
cargo al menor; padres y apoderados o sus tutores legales, segln el caso.

Articulo 14.- El costo de combustible y otros gastos a la prestacién del servicio.

Este vehiculo podré ser solo utilizado para el trasporte de organizaciones sin fines de lucro, del
area social, comunitarios o de educacién entre otras, y las que tendran a su cargo el pago del
combustible en forma proporcional, peajes y estacionamiento cuando corresponda.

Para viajes fuera de la comuna la delegacion deberd costear previamente pagos de peajes (ver

ruta) y combustible, y durante el viaje deberdn realizar el pago directo por concepto de
estacionamiento.

En caso de salidas al extranjero deberdn ademads cancelar los gastos que se incurran en la
tramitacion de documentos como seguros internacionales, seguros adicionales a pasajeros, gastos
notariales, etc.

Para determinar el gasto de combustible en forma proporcional, se ajustara a la siguiente formula,
lo anterior serd de responsabilidad de la Direccién de Administracién y Finanzas:

Costo combustible =_D_ XPV

R
Distancia (D): recorrido total del bus (ida y vuelta) en kilémetros. Esta distancia sera la entregada
por la pagina web de  vialidad del Ministerio de Obras Publicas
http://servicios.vialidad.cl/Distancias.asp, en donde se sefialara cuidad de origen y destino, de no
aparecer la ciudad indicada se deberd buscar la informacién de otro medio o buscar una ciudad
cercana como referencia. Si el viaje considera visitas dentro del destino, se deberd sumar 30
kilbmetros adicionales a la distancia total del recorrido.
Rendimiento Bus (R): Dato entregado y calculado por la unidad de movilizacién municipal
establecido en 2.5 KM/L, a la fecha. Este factor se evaluard semestralmente por la Direccion de
administracion y Finanzas, de acuerdo al rendimiento presentado por el bus.

Precio (PV): Precio de venta del combustible a la fecha del viaje. Este precio sera entregado por la
pagina de la Comisién Nacional de Energia http://www.bencinaenlinea.cl/web2/, en donde se
realizara a través del precio promedio registrado en la comuna de Nogales o la comuna vecina de
La Calera.

Los pagos del servicio deberan ser realizados por lo menos 15 dias corridos antes del dia
programado del viaje. El no pago del servicio dard la facultad a Dideco de cancelar el viaje.

Articulo 15.- Procedimiento, requerimiento y responsable para la autorizacién de salida del bus.
El desplazamiento del bus, es decir, su salida, se autorizara Gnicamente una vez que se hayan
cumplido todos los procedimientos y requerimientos que impliquen protocolo o chequeo que

permita determinar en forma segura, el traslado de personas y/o agrupaciones solicitantes segln
el siguiente detalle:



Viajes territorio Nacional

N° | Responsable Actividad Documentos Observaciones

1 Agrupacién Presentar la solicitud | Formulario de | Es la  solicitud
solicitante de préstamo de bus | solicitud formal de préstamo

municipal. del bus, que debera
presentar la
directiva vigente de
la organizacion
social, comunitaria,
territorial o
religiosa con 30 dias
habiles de
anticipacion a
través de carta u
oficio dirigida a la
Sra. Alcaldesa.

2 Dideco, Autorizar el préstamo Documento
Unidad de del bus municipal autorizado por la
Movilizacion Alcaldesa.

3 Unidad de Ratificacion / Carta formal Documento que
Movilizacion desistimiento del viaje | desistimiento ratifica viaje vy
Tesoreria aporte de pago de
Movilizacidn combustible, en

caso contrario su
renuncia al viaje.

4 Movilizacidn Establecer resolucidn Acto administrativo
de autorizacion del que autoriza salida
viaje. del bus en territorio

nacional.

5 Movilizacién Completar formulario | Formulario de | Formulario de
de circulacién circulacion permiso de

interna. circulacién interno.
Para transitar en
territorio  nacional
autorizado por la
autoridad
competente.

6 Movilizacidn Establecer vidticos de | Declaracidn de | Tramite que
D.A.F conductor(es) y viadticos corresponde al
Tesoreria Municipal | auxiliar. gasto de

alimentacién Y
alojamiento.

7 Agrupacion Establecer gastos de Declaracién  del | Gastos que se
solicitante peajesy aporte genera por transitar

estacionamientos en carreteras
asociados al viaje. concesionadas y
otras vias publicas.

8 D.AF Revisar seguros Seguro del bus. Documento

Asesor Juridico

asociados al viaje.

que
acredita que el bus
esta asegurado para
las  personas vy
dafios contra
terceros.




9 Agrupacion Completar némina del | Manifiesta Listado de
solicitante viaje tripulacién y pasajeros, que
Conductor del bus pasajeros incluya Nombre vy

apellidos, R.U.T,
teléfono celular
contacto.

10 | Conductor del bus Realizar checklist de | Seguros Procedimiento por

salida

asociados al viaje.

el cual se chequea

Formulario que toda la
circulacion informaciény
interna documentacién
Manifiesto esté en orden:
tripulacién y | -Decretos
pasajeros -Seguros

-Cometido
funcionario
-Certificado circuito
cerrado de seremi (
si corresponde)
-Némina de
pasajeros
-Equipamiento
-Repuesto Yy
accesorios del bus
-Conos, cadenas,
cuias, pala,
fosforos, cordel etc.
-Otros
Viajes fuera del territorio nacional
N° | Responsable Actividad Documentos Observaciones
1 Agrupacién Presentar la solicitud | Formulario de | Es la  solicitud
solicitante de préstamo de bus | solicitud formal de préstamo
municipal. del bus, que deberd
presentar la
directiva vigente de
la organizacion
social, comunitaria,
territorial 0
religiosa con 30 dias
habiles de
anticipacion a
través de carta u
oficio dirigida a Ia
Sra. Alcaldesa.
2 Dideco ,Unidad de | Autorizar el préstamo Documento
Movilizacion del bus municipal autorizado por la
Alcaldesa.
3 Unidad de Ratificacion / Carta formal Documento que
Movilizacidn desistimiento del viaje | desistimiento ratifica  viaje vy
j aporte de pago de
Tesoreria .
combustible, en




Movilizacion

caso contrario su
renuncia al viaje.

Movilizacidn
Alcaldia

Secretaria Municipal

Establecer resolucién
de autorizaciéon del
viaje.

Acto administrativo
gque autoriza salida
del bus fuera del
territorio nacional.

Movilizacion Completar formulario | Formulario de | Formulario de
de circulacion circulacidn permiso de
interna. circulacién interno.
Para transitar en
territorio  nacional
autorizade por Ia
autoridad
competente.
Movilizacién Completar formulario | Declaracidon  de | Formulario de
de circuito fuera del | vidticos transporte
SEREMI| MTT " ; .
territorio nacional Internacional de
Pasajeros:
Es la solicitud para
efectuar un viaje
ocasional de
circuito cerrado
para transitar fuera
del territorio
nacional,
autorizado por la
SEREMITT.
Marco Legal:
acuerdo sobre
transporte
internacional
terrestre (ATIT)
Argentina, Brasil,
Bolivia, Paraguay,
Pert y Uruguay.
D.S N° 257
Ministerio RR.EE vy
D.S N°® 163
Ministerio de
Transporte y
telecomunicaciones
Movilizacidon Establecer viaticos de | Declaracion  de | Tramite que
D.AF conductor(es) y | viaticos correspande al
Tesoreria Municipal | auxiliar. gasto de
alimentacion y
alojamiento.
Agrupacién Establecer gastos de Declaraciéon  del | Gastos que se

peajesy

genera por transitar




solicitante

estacionamientos
asociados al viaje.

aporte

en carreteras
concesionadas y
otras vias publicas
fuera del territorio
nacional.

9 Agrupacién Tramitar pdliza de | Pdliza de seguro Seguro de atencion
solicitante seguro por viaje al médica en el
ot el extranjero extranjero.
Movilizacion
10 | DAF Revisar seguros Seguro del bus Documento que
. asociados al viaje acredita que le bus
Asesor Juridico ;
estd asegurado para
las  personas vy
dafios contra
terceros en
territorio nacional +
seguro X viaje al
extranjero,
11 | Municipio Solicitar seguros Seguro de viaje al | Seguro por viaje al
Grupo solicitante obligatorios extranjero. extranjero que
cubre la cobertura a
las personas en
caso de accidentes.
12 | Municipal Solicitar seguro Seguros Seguro adicional
Agrupacion adicional complementarios | por asiento
solicitante pasajero, segin la
capacidad del bus,
incluye
conductores.
13 | Agrupacion Completar nomina del | Manifiesto de | Listado de
solicitante viaje tripulacidn y | pasajeros, que
pasajeros. incluya nombre vy
Conductor del bus apellidos, R.U.T,
teléfono celular
contacto.
14 | Conductor del bus Realizar checklist de | Seguros Procedimiento por

salida

asociados al viaje.

Formulario
circulacion
interna

Manifiesto
tripulacion y
pasajeros

el cual se chequea
que toda la
informacion y
documentacién
esté en orden:

-Decretos
-Seguros

-Cometido
funcionario

-Certificado circuito
cerrado de seremi (
si corresponde)

-Nédmina de

10



pasajeros
-Equipamiento

-Repuesto %
accesorios del bus

-Congs,  cadenas,
cuias, pala,
fosforos, cordel etc.

-Otros

Articulo 16.- De los pasajeros del bus
Cuando el servicio se preste para el traslado de alumnos en periodo del afio escolar de cualquier

institucion publica o privada de educacién, estos deberan estar autorizados por la Direccién
Provincial de Educacién.

Articulo 17.- Movilizacion en dias feriados o por comisién de traslado de organizaciones sociales

El Dictamen N° 46.280, de 2006, sefiala que la Sra. Alcaldesa puede autorizar la utilizacién de los
buses para otros fines distintos a las propias de su afectacién principal, cautelando que esta no se
vea menoscabada y que se resguarde el cuidado y mantencién de los respectivos bienes.

Para la movilizacion del bus en dias festivos y/o fines de semana asi como para destinarlos a
comisiones de servicio, los jefes del &rea respectiva deberan ajustarse al reglamento de
administracién y uso, circulacion y control de vehiculos de propiedad municipal, segin decreto N°
1.141, fecha 17 de Mayo de 2018, presentando solicitud por escrito a Alcalde quien derivara a
Dideco con copia a Movilizacién, a fin que proceda a autorizar el uso del bus.

Articulo 18.- Lugares de circulacién

El bus cuando se refiera al traslado de organizaciones comunitarias sin fines de lucro, sélo podra
circular del territorio nacional.

Para los casos en que se requiera la salida al extranjero del vehiculo, debera tramitarse la
documentacién y seguros respectivos suficientes que garanticen tanto los dafios que pueda
ocasionar a terceros como los dafios que pueda sufrir el bus durante su estancia en el extranjero.
El bus sélo podrd transitar por caminos que estén acordes para su adecuado traslado Vi
movilizacién, el chofer tendr la facultad de determinar la factibilidad técnica de la ruta, por lo que
en casos puntuales, €l decidird si optar o no por el camino en cuestién.

Cuando el viaje o traslado conlleve una duracién mayor a 5 horas continuas, obligatoriamente
deberan decretarse la conduccién por dos conductores que sean funcionarios municipales y que
cumplan con todos los requisitos legales.

Articulo 19.- conductor del bus municipal

El conductor titular del bus municipal serd de la dependencia de la unidad de movilizacién
municipal.

En atencion a las necesidades propias del servicio de conductor titular del bus municipal, debera
desempefiar ademas las labores que ya tiene a su cargo, de acuerdo con las instrucciones que le
imparte su jefe superior.

Se podra designar a otro funcionario como conductor de reemplazo cuando se requiera. La

asignacion del conductor titular del bus municipal y del segundo conductor se realizard mediante
decreto Alcaldicio.

Articulo 20.- Responsabilidades del conductor

El conductor titular del bus municipal o el conductor de reemplazo segln sea el caso seran
responsables de poner en conocimiento a quien corresponda, conforme con el presente
reglamento, de las necesidades de mantenimiento y conservacion del bus, debiendo cumplir sus
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deberes con eficiencia y cuidado, procurando evitar dafios, menoscabo o perjuicios en el vehiculo
municipal.

Articulo 21.- Jornada de trabajo

La jornada de trabajo del conductor se regira por las normas de la Ley 18.883, Estatuto
Administrativo para funcionarios municipales. Sin perjuicio de lo anterior, en los casos de viajes
interurbanos e interregionales, en ningtn caso, el conductor podrd manejar mas de 5 horas
continuas, después de las cuales deberd tener un descanso de cuya duracién minima serd de 2
horas, esto bajo la ordenanza N° 4941/339, que determina la normativa laboral de la Direccién del
Trabajo.

Cabe sefialar que las vacaciones de los choferes se deberan agendar con un mes de anticipacidn,
con el fin de que no se tope con fechas programadas para solicitudes de viajes.

Articulo 22.- Uso de bitdcora municipal del bus municipal

El bus municipal debera llevar una bitacora en la que se anotara cronoldgicamente la fecha del
viaje, lugar de destino, nombre del usuario, hora de salida y kilometraje registrado, hora y
kilometraje de hora de llegada, firma del conductor. El encargado de llevar la bitdcora sera el
conductor del bus en coordinacién con la unidad de movilizacién municipal. Paralelamente el

conductor llevara una némina de todas las personas con sus respectivos, nombre y apellido y
contacto.

Articulo 23.- En caso de accidente

En caso de accidente serd responsabilidad del conductor del vehiculo efectuar la denuncia
correspondiente ante Carabineros de Chile (si corresponde) y posteriormente informar por escrito
a la Unidad de Movilizacidn, con el objeto de dar inicio al procedimiento administrativo del seguro,
segln el protocolo de la compafiia de seguros de dafios a terceros y otros.

Articulo 24.- Normas de conductas al interior del bus
Los pasajeros del bus durante el viaje deberan respetar las siguientes normas de conducta, siendo
obligacion especial del conductor y los responsables del viaje velar por su estricto y total
cumplimiento a saber, el (la) responsable del viaje:

- No distraer al conductor

- Uso obligatorio del cinturén de seguridad ( todos los ocupantes del bus)

- Solo se puede transportes pasajeros sentados

- Prohibido llevar nifios en los brazos mayores de 5 afios

- Prohibido fumar

- Prohibido beber alcohol

- Prohibido bloquear pasillos del bus

- Prohibido trasladar objetos contundentes o cortantes al interior del bus

- Prohibido trasladar animales domésticos

- Transitar con las puertas y ventanas cerradas

- Guardar la compostura, buenas costumbres y modales

- Cualquier otra restriccidn descrita en la Ley de Transito y normativa pertinente

- Respetar el itinerario de viaje

El incumplimiento o infraccion a este Articulo facultara al conductor del bus para cancelar
inmediatamente el cometido y volver a la comuna.

Cabe destacar que el itinerario de viaje una vez aprobado, no se podra modificar. Las
organizaciones durante el viaje no podran requerir alguna visita o desvié que no esté previamente
incorporado en la ruta.

En caso que sobre el equipamiento del bus se derramen liquidos o alimentos que lo dafien o
manchen, la organizacién solicitante tendrd la obligacion de cancelar los gastos incurridos por la
limpieza o resarcimiento de los dafios causados, en un plazo no mayor de 30 dias corridos.

El incumplimiento por parte de las organizaciones de cualquier punto, las inhabilitara para
posteriores usos del bus y de recibir beneficios municipales, sin ninguna posibilidad de excepcion.
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Articulo 25.- Fiscalizacién y control
La fiscalizacién y control de cumplimiento, corresponderd a la Unidad de Control Municipal, de

acuerdo con las funciones y atribuciones que a dicha dependencia le confiere el Art. 29 de la Ley
N® 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

TiTULO VIII

Uso de Vehiculos Municipales por organizaciones sociales, territoriales y funcionales, en casos
especificos y calificados

Articulo 26.- La |. Municipalidad de Nogales podra autorizar o permitir, en cualquier época del afio,
que las organizaciones sociales, territoriales y funcionales de la comuna de Nogales, puedan hacer
uso de vehiculos municipales, especialmente buses previo pago de combustible, en caso de
proceder, en que la duracidn total del viaje pueda sobrepasar los 3 dias (mds de 72 horas), hasta la
hora de llegada al mismo punto o lugar definido como término del viaje, dentro del territorio
nacional o al extranjero, en casos especificos y calificados.

2.- PUBLIQUESE esta resolucidn en el sitio web de
la I. Municipalidad de Nogales.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

/

‘ﬁ{ Wy

“MARGARITA'OSORIO PIZARRO
% 7 ALCALDESA

o SE

Distribucioén:

1.- Alcaldia

2.- Unidad Juridica
3.- DAF

4.- Unidad de Control

5.- Unidad de Movilizacion
6.- Secretaria Municipal
7.- Cristian Ramos, Infor
MOP/VGG/pby
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